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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP N2 001/2024

OBJETO: Constitul objeta deste Estudo Téenico Preliminar - ETP a Contratacio de
empresa para a Prestacio de servicos técnicos de expurgo, limpeza, recuperagao,
organizagdo de todo acerve documental da Camara Municipal de Campos Sales/CE, que
se encontram na sede do poder legislativo e no anexo {arguivo}), modemizande as agdes
e o processos de trabalho desenvolvidos pelo legislativo de modo a implementar
eficiente e eficaz gestio de arguivos fisicos e digltals, documentos e infoermacdo por
meio de modemas técnicas de armazenamento e gerenclamento de arquivas,
referente ao periodo de 2001 4 2023, digitalizagio de 100.000 imagens no formato até
Ad, dando prioridades a documentos de estdgios permanentes e intermedidrios que
tenham importincia, como: leis, folhas de pagamentos, documentos de comprovagao
de tempo de servigo etc.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO, CONSIDERADO O PROBLEMA A
SER RESOLVIDO SOB A PERSPECTIVA DO INTERESSE PUBLICO (ART.18%, §1%, INCISO |
DA LEI FEDERAL N.2 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021)

A Cimara Municipal de Campos Sales, situada no Estado do Ceard, tem
enfrentado desafios significativos no gerenciamento e guarda de seu vasto acervo
documental. Com o objetiva de modernizar e otimizar os processos relacionados a
gestdo de arguivos fisicos e digitais, surge a necessidade premente de contratagdo de
servicos técnicos especializados em expurgo, limpeza, recuperagdo e organizagio do
referido acervo.

a) Contextualizaclo: O acervo documental da Cimara Municipal de Campos Sales
abrange um perlodo extenso, desde 2001 ate 2023, e compreende uma
diversidade de documentos de importincla vital para o adeguado
funcionamente do orgdo legislativo. Este acervo estd distribuido entre a sede do
pader legislativo & seu anexe {arguive], totalizando uma guantidade exprassiva
de documentaos fisicos e digitais.

b) Problema a ser Resolvido: O problema principal reside na deficiente gestao e
armazenamento dos arguivos, o que compromete a eficiéncia e eficicia dos
processos internos da Cimara Municipal de Campos Sales. A falta de organizacie
adeguada dificulta o acesso rdpido e preciso as Informagfes contidas nos
documentos, prejudicando a tomada de decistes e o atendimento as demandas
legislativas e administrativas.
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Descri¢do da Necessidade:
1) Expurgo, Limpeza e Recuperagio do Acervo Documental:
s« FE imperative realizar o expurgo de documentos obscletos e duplicades,

liberanda espaco fisico e digital para armazenamento de informagbes

.'%,

relevantes.
« A limpeza e recuperacdo dos documentos preservario sua Integridade fisica,
garantinde sua durabilidade e legibilidade ac longo do tempo.

2] Organizaco do Acervo Documental:
» A organizagio meticulosa do acervo, categorizando e indexando os documentos

de acordo com critérios estabelecidos, facilitard o acesso rdpido e eficiente as
informagbes necessarias,

« A implementacio de sistemas modernos de arquivamento fisico e digital
garantird a seguranga e a preservagao dos documentos, minimizando o risco de
extravio ou danos.

3) Digitalizacio de Documentos:
« A digitalizagio de 100.000 imagens, no formato até Ad, permitira a criacdo de

um repositdrio digital acessivel e de facil consulta, contribuindo para a redugdo
do uso de papel e para 2 preservagio do melo ambiente.

s Dentre as documentos a serem priorizados para digitalizagdo estdo aqueles de
estagios permanentes e Intermedidrios, tais como leis, folhas de pagamento,
documentos de comprovacdo de tempo de servigo, entre outros, gue possuam
relevincia histdrica, legal ou administrativa.

4) Servigos Técnicos Mensais de Organizagdo do Acervo:
e [ fundamental estabelecer um contrato para prestacio de servigos técnicos

mensais de arganizacdo do acervo documental da Cimara Municipal de Campos
Sales, abrangendo o arquivo corrente durante a vigéncia do contrato.

s Estes servigos assegurario a manutencdo da organizagdo do acervo ao longo do
tempo, garantindo a continuidade de uma gestao eficiente de arquivos.

A contratagao dos servicos téenicos especlalizados em expurgo, limpeza,
recuperacio, organizacdo e digitalizagdo do acervo documental da Cdmara Municipal de
Campos Sales é essencial para modernizar e aprimorar os processos de trabalho
desenvolvidos pele poder legislativo. Ao implementar praticas de gestdo de arquivos
eficientes e oficazes, estaremos promovendo o interesse publico ao garantir o acesso
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transparente, dgil e seguro as informacfies governamentais, contribuindo para um <

administracioc mais transparente, responsavel e democratica.

2. DEMONSTRACAD DA PREVISAD DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATACOES
ANUAL, SEMPRE QUE ELABORADO, DE MODO A INDICAR O SEU ALINHAMENTO COM
O PLANEJAMENTO DA ADMINISTRACAO (ART.182, §12, INCISO Il DA LEI FEDERAL N.2
14.133, DE 19 DE ABRIL DE 2021)

A demonstragio da previsio da contratagao no Plano de Contratacfes Anual
{PCA) & um elemento crucial para assegurar a transparéncia e o alinhamento com o
planejaments da Administracdo Plblica. Mo caso especifico, o objeto em questdo esta
devidamente previsto na PCA 2024 do Municipic de Campas Sales, cujo nimera de
identificacdo & 25/2024.

A werificacdo da previsie pode ser realizada por meio do seguinte link:
https://pncp.gov.br/app/pca/07954480000179/2024/42 (PCA 2024 - Municipio de
Campos Sales). O identificador Unico do PCAno Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) & 07954480000179/2024.

A consulta detalhada ao PCA permite visualizar a inclus3e do objeto em
conformidade com as diretrizes & metas estabelecidas no plano, evidenciando o
compromisse da Administragio em alinhar suas contratagdes com um plangjamento
estratégico anual. Essa pratica contribul para uma gestao mais eficiente e transparente
dos recursos plblicos, garantinde a conformidade com as necessidades e objetivos
preestabelecidas.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART.182, §12, INCISO Il DA LEI FEDERAL N.2
14,133, DE 1° DE ABRIL DE 2021)

3.1 REQUISITOS DA CONTRATACAO:

Considerande a Lel 14.133/2021, os requisitos para a Contratagdo de empresa
para a Prestacdo de servigos técnicos de expurge, limpeza, recuperagdo, organizagaoc de
todo acervo documental da Cimara Municipal de Campos Sales/CE, gue se encontram
na sede do poder legislative e no anexo (arquivo), modernizando as agbes e 0s processos
de trabalho desenvolvidos pelo legislative de modo a Implementar eficiente e eficaz
gestio de arquives fisicos e digitais, documentos e informagde por meio de
modernas técnicas de armazenamento e gerenciamento de arquivos, referente ao
periodo de 1989 3 2023, digitalizac3o de 100.000 imagens no formato até Ad, dando
prioridades a documentos de estdgios permanentes e intermedidrios que tenham
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importancia, como: leis, falhas de pagamentos, documentos de comprovacgdo de tempa.l,
de servico, 530 05 segUintes: '

A) ESPECIFICACOES DOS PRODUTOS

A1) OS5 SERVICOS A PRESTADOS DEVERAQ SEGUIR AS ESPECIFICACOES ABAIXO
DESCRITAS:

ITEM

ESPECIFICACAD DOS SERVICOS

UND

QUANT

VR. VR. TOTA
UNIT.

01

PRESTACAD DE SERVICOS TECNICOS DE
EXPURGO, LIMPEZA, RECUPERACAD E
ORGANIZACAC DE  TODO  ACERVD
DOCUMENTAL DA CAMARA MUNICIPAL DE

| CAMPOS SALES/CE, QUE SE ENCONTRAM NA

SEDE DO PODER LEGISLATIVO E NO ANEXD
(ARQUIVO), MODERNIZANDO AS AGOES E OS
PROCESSOS DE TRABALHO DESENVOLVIDOS
PELO  LEGISLATIWO DE MODOD A
IMPLEMENTAR EFICIENTE E EFICAZ GESTAD
DE ARQUIVOS, DOCUMENTOS E
INFORMACAD POR MEIQO DE MODDERMAS
TECNICAS DE ARMAZENAMENTO, REFERENTE
AD PERIODQ DE 2001 4 2023,

Servigo/ano

22

6.238,46 | 137.245,]
I
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CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
NA PRESTAGAC DE SERVICOS DE GESTAOD DE
DOCUMENTACAO DE  INFORMACOES E
DIGITALIZACAD DE DOCUMENTOS,
INCLUINDO, ESCAMEAMENTO, TRATAMENTOD
DAS IMAGENS, RECONHECIMENTO OTICO
DOS CARACTERES, INDEXACAD ELETRONICA,
ARMAZENAMENTD EM  SOFTWARE DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO (GED) 100%
WEB, COM UTILIZACAD DE CLOUD IMAGEM
COMPUTING  (ARMAZENAMENTO  EM /SER 100.000 | 0,35
NUVEM] E DISPONIBILIZACAD DE APLICATIVD

(APP] PARA CONSULTAR, PESOUISAR,
COMPARTILHAR E IMPRIMIR 0s
| DOCUMENTOS NAS PLATAFORMAS 105 E
| ANDROID, COM ACESSO AODS DADOS
WITALICIO, COMPREENDENDO PARTE DO
 ACERVO  DOCUMENTAL DA CAMARA
| MUNICIPAL DE CAMPOS SALES/CE, QUE SE |
ENCONTRAM NO  ARQUIVD  PUBLICO,
REFERENTE AQ PERIODO DE 2001 A 2023,

35.000,00

172.246,1

3.2. CARACTERISTICAS E ESPECIFICACDES TECNICAS GERAIS:
3.2.1. Dos servigos técnicos de expurgo, limpeza, recuperacio e organizagdo de todo

acervo documental:

a)

b)

d)
e)

Assessoria técnica em biblioteconomia, no auxilio da constituicdo da Comissaa
de Avaliacdo de Documentos (CAD);

Construclo e entrega de minutas da portaria da comissdo, regimento interno,
anexos, termas, atos normativos e resoluges para que a Cimara Municipal fique
apta a atender as resolugBes e atos normativos do Conselho Nacional de
Arquivos (CONARD);

Elaboragdo da Tabela de Temporalidade (TTD) através de profissional habilitado;
Mormatizacdo da Comissdo de Avallacdo de Documentos;

Elaboragdo de manual de gestdo documental,

Modernizar as acBes e os processos de trabalho desenvolvidos pela Cimara
Municipal de modo a implementar eficiente e eficaz gesto de arguives,
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documentos e informagio por melo de modernas técnicas de armazenarmen
em caixas plasticas, com criacdo de indice de pesquisa;

gl Os servigos a serem contratados envolvem atividades tals como:
desencadernacio, encadernagdo, tratamento documental arquivistico,
organizacdo, preparacie, controle de qualidade, procedimentos de segurancga,
higienizacdo, montagem do ambiente de producdo, customizagdo, mada-de-obra
qualificada, armazenamento correto dos decumentos;

h) Confecclio de listagens de eliminagdo de documentos [LED) de acordo com a
Tabela de Temporalidade {TTD} para futuros expurgos de acordo com a
resolucio n? 40 e 44 do COMARLC;

|} Elaboracio da minuta do edital de ciéncia de eliminacdo de documentos;

jl Expurgar documentos, servigo indicado para a destruigdo segura e definitiva de
documentos prescritos, assegurando a impossibilidade de recuperacio de
informacies neles contido. Qualquer documento que estiver arquivado pode ser
expurgado, de acorda com a Tabela de Temporalidade Documental [TTD), que
determina o prazo de permanéncia de um documento em um arquivo e sua
destinacdo apas este periodo;

k] Os documentes seguem para uma area de descarte, onde serdo
desfragmentados e receberdo a tratativa adeguada. Importante reforcar que
para qualguer caso, ¢ descarte 56 acontece apds a aprovagdo formal da comissio
de arquivo da Cimara Municipal. A parte final do expurgo, ou seja, a
fragmentacio deverd ser auditada e realizada em ambiente controlade por
profissionals dentro dos preceitos modernos e descarte adequado, incluindo
toda a logistica para captagdo, transporte e descarte da massa documental;

3.2.2. Dos servigos de gestdo de documentacdo de informagbes e digitalizagio de
documentos;

a) Digitalizacio de 100.000 imagens no formato até A4, dando prioridades a
documentos de estdgios permanentes e intermedidrios que tenham
impertincia, como: Leis, Folhas de pagamentos, documentos de comprovagio
de tempo de servigo etc

3.2.3, Dos servicos téenicos mensals de gest3o, organizacio e catalogacio do acerve

documental
a)] Gestdo do Acervo:
» Avaliaglo regular das necessidades do acervo documental, incluindo aguisigoes,
descarte e conservagao de materials.
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s Desenvolvimento e implementacio de politicas e procedimentos DBF?-'\?JH-L_LL;/

gerenciamento adeguado do acervo.

« Monitoramento do uso do acervo para identificar dreas de necessidade e
demanda dos usudrios,

b) Organizagio do Acervo:

s Classificaciio e ordenagio dos materiais de acordo com sistemas padronizados,
como a Classificagio Decimal de Dewey ou a Classificagao Decimal Universal.

+ Indexacio e atribuicdo de metadados para fadilitar a recuperagdo da informagao.

s Manutencio de uma disposigano fisica e virtual coerente dos materials, visando 3
acessibilidade e a facilidade de localizacdo.

c) Catalogagdo do Acervo:

s (atalogacio bibliogrifica dos novos documentos, seguindo as normas e padries
internacionals, come AACRZ au RDA,

# Enriguecimento dos registras com informacBes adicionais, como resumaos, notas
e termos de assunto, para melharar a descoberta & o acesso aos materiais,

d) Preservagdo e Conservacdo:

» |Implementacdo de préticas de conservagdo preventiva para proteger os
materiais do acerva de danos fisicos e ambientais,

» Realizacdo de inspegdes regulares para identificar materiais em risco e tomar
medidas corretivas, quando necessario.

» Coordenagdo de atividades de restauracdo e conservacdo de materiais
danificados ou deteriorados.

e) Servigos de Acesso ao Usudrio:

» Prestagio de assisténcia aos usudrios na localizagdo e wutilizagdo eficaz dos
recursas de informacio.

* Resposta a consultas e solicitacBes de informacgde, oferecendo servigos de
refaréncia e orientacdo personalizados.

» Desenvolvimento @ manutencdo de guias de pesguisa e outros materiais de
apoio para facilitar o acesso aos documentos da Cadmara Municipal.

f) Desenvolvimento Profissional:

» Participacio em atividades de desenvolvimento profissional para manter-se
atualizado com as melhores préticas e tendéncias na area de gestdo de acervas.

s Pesguisa @ implementacdo de novas tecnologias e ferramentas gue possam
melhorar 3 eficiéncia e a eficicla da guarda dos documentos da Camara
MMunicipal.

» Colaboracio com outros profissionais e instituigbes para compartilhar
conhecimentos e experiéncias e promover o avango da drea;

B} CONDICOES DA PRESTACA SERVI :

Rus Franciseo Gomes de Souza, n® 190 — Bairre Centrd ~ Camipos Sabes (CE) CNPL 12466 462/0001-88
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B.1. DO LOCAL DE EXECUCAO: A Prestacio dos servicos deverfo ser realizadas em Inuqfli;:__..__- _H_;//
definido pela contratante, no hordrio de expediente do drgdo.
B.2.DO PRAZO: A Contratada deverd dar Inicio 3 execucio dos servigos no prazo
maximo de até 05 [cinca) dias corridos, a contar da data de recebimento da Ordem de

Inicie dos Servigos.

C) REQUISITOS DE HABIUTACAD:

Para a prestacao dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverio comprovar
que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagao, bem como
apresentar os documentos solicitados no edital para a devida habilitagdo, nos termos
do art. 62 da Lel Federal n® 14.133/2021.

€.1) HABILITAGAO JURIDICA:

€.1.1. A Habilitac3o Juridica serd comprovada mediante a apresentagio da seguinte
documentacio, exigida confarme a natureza juridica do licitante:

a) Cédula de identidade (RG) ou decumento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagio em todo o territdrio nacional, dos dirigentes;

b} Empresario individual: inscricio no Registro Plblico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedaor Individual - MEIL
Certificado da Condigio de Microempreendedor Individual - CCME, cuja aceitagio ficara
condicionada a verificagio da autenticidade no sitio https://www,.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-brfempreendedor;

c) Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - 5LU ou socledade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigio
do ato constitutive, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
IMercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprabatdrio de seus administradores;

c.1) os documentos em apreco deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

d} Filial, sucursal ou agéncia de socledade simples ou empresdria: inscrigio do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Jurfdicas ou no Registro Pablice de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

d.1) os decumentos em aprego deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagdo respectiva,

Fua Franciseo Gomes de Souza, n® 190 — Balre Centro — Campos Sales (CE) CHPL 12466 462/0001-54
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By,
e} Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas-
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus

administradores: e

f)] Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagio de
funclonamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimente, a qual serd considerada como sua sede,

C.2) REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

C.2.1. Relativamente 3 regularidade fiscal, social e trabalhista, o licitante devera
apresentar;

a) prova de inscrigio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

b) prova de inscricio no cadastro de contribuintes estadual ou municipal ou
distrital, conforme o caso, relativa & sede e domicllio do licitante, pertinente ac ramo de
atividade que exerce e compativel com o objeto desta licitagao;

c)] prova de regularidade fiscal perante a Fazenda MNacional, mediante
apresentacio de certidio expedida conjuntamente pela 5ecretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB] e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditas tributdrios federais e & Divida Ativa da Unido (DAL por elas administrados,
inclusive agueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Macional.

d) prova da regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal, ou Distrital,
dentro do prazo de validade,

e) prova da regularidade dos recelhimentos do FGTS, serd efetuada mediante
a apresentacio da certiddo expedida pela Caixa Econdmica Federal, confoerme alinea
“a", do artigo 27, da Lei n2 8.036/1990, devidamente atualizada;

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentacio de certiddo negativa, nos termos do Titule Vil-A da
Consolidagdo das Lels do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 12 de maio
de 1943

g) declaracio de que nio emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre @ nem menores de 16 (dezesseis} anas em qualguer
trabalhao, salvo na condicio de aprendiz, a partir de quatorze anos, em cumprimento ao
estabelecido no inciso XXX do art. 72 da Constituicdo Federal.

C.3) QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

Rua Francksco Gomes de Souza, n° 1940 — Bairre Centro — Campos Sales (CE) CHPILL 12466 462800188
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€.3.1. A Qualificagia Econdmico-Financeira sera comprovada mediante a apresentag ;
dos seguintes documentos:
a} Balanco patrimonial, demonstragde de resultado de exercicio e demals

demonstragdes contabeis dos 2 (dois) dltimos exercicios sociais (j4 exiglvels e
apresentados na forma da lei, devidamente registrado no orgdo competente de
arigem)

b) indices de Liquidez Geral [LG), Solvéncia Geral (5G) e Liguidez Corrente (LC),
superlores a 1 {um), comprovados mediante a apresentagio pelo licitante de
balanco patrimonial, demenstracio de resultado de exercicio e demais
demanstragdes contdbeis dos 2 (dois) dlitimos exercicios sociais e obtidos pela
aplicacdo das seguintes formulas:

. Liquidez Geral {LG) = [Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo)/|
Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante];
. Sclvéncia Geral {5G)= [Ative Total)/(Passivo Circulante +Passive ndo
Circulante); e
. Lliguidez Carrente [LC) = {Ativo Circulante)/{Passivo Circulante).

¢) Certiddc negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante ou, Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
damicllio ou sede do licitante, caso se trate de passoa fisica, desde gue admitida
a sua participagdo na licitagao.,

d) Caso a empresa licitante apresente resultade inferior ou igual a 1 (um) em
qualguer dos indices de Liguidez Geral (LG), Solvéncia Geral {SG) e Liquidez
Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitagdo capital minimo OU patrimdnio
liguide minimo de até 10% do valor total estimado da contratacio.

e] Asempresas criadas no exercicio financeiro da licitagSio deverdo atender a todas
as exigénclas da habilitagio e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis
pelo balango de abertura. {Lei n? 14,133, de 2021, art. 65, §18).

fl O balanco patrimonial, demonstragio de resultado de exercicio e demais
demanstractes contabeis limitar-se-3o ao dltimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos. (Lei n? 14,133, de 2021,
art. 69, §56%)

C.4) DA QUALIFICAGAO TECNICA:

C.4.1. RELATIVA A QUALIFICACAQ TECNICA OPERACIONAL

C4.1.1. Comprovacio de aptidio para a Execucdo dos servigos similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalents au superior com o objeto desta

Bua Francisco Gomes de Souze, n° 190 — Bairre Ceatro — Campas Sales (CE) CNPI: 12466, 462/0001-88
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i 5
contratagio, ou com o jtem pertinente, por melo da apresentacdo de certidEES\E% M
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido
(s] pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
£.4.1,2. O fornecedor disponibilizard todas as informaglies necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentande, quande solicitado pela Administragao,
copia do eontrato que deu suporte & contratagdo, enderego atual da contratante e local
em que foi executado o objeto contratade, dentre outros documentos.

€.4.2. RELATIVA A CAPACITACAD TECNICA PROFISSIONAL

€.4.2.1. Declaragio explicita de disponibilidade de equipamentos e instalagdes e equipe
técnica para a prestacio dos servigos, constando de relagdo explicita de equipamentas
e relacio da equipe técnica disponivel para prestacdo dos servigos.

C.4.2.2. A licitante deverd apresentar Comprovagao da proponente de possuir em seu
guadro permanente, na data prevista para entrega dos documentos, ao menos 01 {um)
proflssional de nivel superior, com formagdo na drea de biblioteconomia, com
experiéncia minima na drea de gestdo de documentos, registrado na entidade
profissional competente, acompanhado da identidade profissional, com declaragio de
disponibilidade assinada por este para a execugdo e acompanhamento dos servigos,
vedada a participagio de profissional come responsavel teéenico de mais de uma
licitante, caso em gue, constatado tal fato, deverd o profissional optar por uma oas
licitantes, inabilitando-se as demais, sob pena de inabilitagio sumaria de todas as
CONCOTTentes.

£.4.2.2. A comprovacio de vinculacio ac guadro permanente da licitante sera feita:

a) Se stcio, mediante copia do contrato social e aditivas, se houver;

b) Se empregado, comprovando-se através de copia da ficha ou livro de
registro de empregado e da carteira de trabalho e previdéncia social - CTP5;

c) Se contratado, apresentar contrato de prestacdo de servigos, vigents na
data de abertura deste certame, assinado e com firma reconhecida de ambas as partes

C.4.2.3. O profissional indicado no subitem C.4.2.2. Deverd participar permanentemente
do servico objeto desta licitagdo, admitindo-se a substituicdo por profissionals de
expeTiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela administragdo.

£.4.2.4. Declaracio que visitou os locais dos servigos, e gue tomou conhecimento de
todas as facllidades e dificuldades para execuglo dos servigos, ndo se admitinde,
posteriormente, o desconhecimente do local dos servigos como justificativa para
eventuais acréscimos ou aditives aos conftratos.

4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DAS
MEMORIAS DE CALCULD E DOS DOCUMENTOS QUE LHES DAQ SUPORTE, QUE

Run Fransiseo Gomes de Souza, n? 190 — Bairro Centro — Campos Sales (CE) CNPT: EX.466 4624000 | -85
E-mail: campossalescamara2] 967 gmail.com



Ed. Antdnio Alves Cavaicante N

24* Legisiutura ! Bidnio 2023-2024  MogfS
Unide, Etica ¢ Compromissa -3

#
s
CONSIDEREM INTERDEPENDENCIAS COM OUTRAS CONTRATACOES, DE MODO

POSSIBILITAR ECONOMIA DE ESCALA (ART.18%, §12, INCISO IV DA LE!I FEDERAL N.2

14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021)

4.1. As quantidades a serem licitadas foram definidas através de andlise das
necessidades da Cdmara Municipal, bem como do levantamento dos arquivos a serem
realizados os referidos servigos.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO, QUE CONSISTE NA ANALISE DAS ALTERNATIVAS
POSSIVEIS, E JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA ESCOLHA DO TIPO DE
SOLUCAD A CONTRATAR (ART.18¢2, §1%, INCISO \V DA LEI FEDERAL N.2 14.133, DE 12 DE
ABRIL DE 2021)

Considerandoe as demandas identificadas nesta andlise, a resolugio eficaz
dessas necessidades requer a contratagio de uma empresa especializada cuja atuacio
esteja alinhada com o escopo pretendido.

Procedemos 2 andlise de contratacdes semelhantes realizadas por outros
orgdos e entidades, consultando diferentes editais com o propdsita de identificar
eventuals metodelogias, tecnologias ou inovaces que pudessem oferecer um melhor
atendimento a5 exigénecizs da Administragdo. N3o foram identificadas variaghes
substanciais na execucdo do objeto, destacando-se que as diferengas observadas
residem na modalidade de licitagdc aplicada, conforme as normativas vigentes,

Dasta forma, a contratagio dos servicos delineados no presente Estudo Técnico
Preliminar & frequentemente adotada paor virios municipios brasileiros. Nesse contexto,
verifica-se uma extensa gama de empresas com profissionais qualificados e prontos para
realizar a prestacdo dos servicos em guestdo, atendendo plenamente aos requisitos
estabelecidos no presente decumento.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAC, ACOMPANHADA DOS PRECOS
UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE
LHE DAO SUPORTE, QUE PODERAD CONSTAR DE ANEXO CLASSIFICADO, SE A
ADMINISTRACAO OPTAR POR PRESERVAR O SEU SIGILO ATE A CONCLUSAO DA
LICITAGAO (ART.182, §12, INCISO VI DA LE| FEDERAL N.% 14.133, DE 12 DE ABRIL DE

2021)

As pesquisas de precos foram realizadas conforme as normas estabelecidas
pela Instrugdo Normativa SEGES /ME N®? 65, de 7 de julho de 2021, que dispbe sobre o
procedimento administrative para a realizacio de pesguisa de precos para a aquisicdo
de bens e contratagdo de servigos em geral, no ambite Do Poder Legislativo ou
Municipio de Campos Sales/CE.
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Alnda de acordo com o Art. 3% dessa IN, segue informagBes minimas-
necessarias sobre a Pesquisa de Preqos que Integra esse Processo:

| - Fal designado (a) o {a) servider (a) NATALIA GOMES, matricula n® como o
agente responsavel pela cotacdo;

|l - A pesquisa de preco foi rezlizada considerando os pardmetros dispostos no
art. 52, inciso I, da Instrugdo Normativa SEGES /ME NE 65, de 7 de julho de 2021, foram
consultados os precos através do sitio https://municipios-licitacoes. tee.ce.gav.br/, uma
ferramenta Informatizada, cuja pesguisa baseia-se em resultados de licitagdes
adjudicadas efou homologadas realizadas pela administracdo publica o que contempla
os parametros dos incises | e |l do art. 5% da IN n2 65/2021 [pesquisa de compras publicas
dos Municipios do Estado do Ceara, Governo do Estado do Ceard).

6.1. Estimativa:

Com base nas especificagdes, a andlise de mercado fol realizada em
confarmidade com o procedimenta administrative de coleta de pregos, proferida pela
Comissdo de Compras, designadas especificamente a este fim.

O procedimento de coleta de precos deve obedecer a regramento especifico
no que tange as formalidades, meios, ordemn e mecanismos de coleta, cabendo ao setor
de Compras e Servigos, a observdncia a estes procedimentos minimos.

Deste modo, apds o procedimento de coleta de pregos, originou-se o mapa de
precas ou orgamento de precos (anexo ao presente estuda), apresentando-se, assim, a
estimativa para o objeto, de modo que este serd o pardmetro a ser seguido para fins de
limite do gasto e para balizamento quando do julgamento do certame,

6.1.1. Dos servicos técnicos de expurgo, limpeza, recuperag¢ao e organizacao de todo
acervo documental referente ao periodo de 1989 a 2023.

FARIAS BRITO | Camara Municipal - Licitagdo: 2023.12.07.01/2023

Exercicio: 2023

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAD DE SERVICOS
TECNICOS DE GESTAQ DOCUMENTAL, INFORMACOES, CONTEMPLADO © EXPURGO,
LIMPEZA E RECUPERACAD DE TODO ACERVO DOCUMENTAL DA CAMARA MUNICIPAL
DE FARIAS BRITO/CE, CONFORME ANEXO 1.

Sintese do Objeto; Consultoria e Assessoria

Modalidade: Tomada de Precos | Tipo: Menor Preco

Situagdo: Finalizada,

Bua Francisco Gomes de Bouza, n® 190 — Bajrro Cegitro — Campos Sales (CE) CNPI: 12 466, 462/0001-848
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Link do processo: https://municipios-
licitacoes.tee.ce.gov.br/index.php/licitacan/detalhes/proc/225640/icit /164974

SANTANA DO CARIRI | Cdmara Municipal - Licitag3o: 2023.12.13.01/2024

Exercicio: 2024

Objeto: CONTRATACAD DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAD DE SERVICOS
TECNICOS DE GESTAD DOCUMENTAL, INFORMACOES, CONTEMPLADO O EXPURGO,
LIMPEZA E RECUPERACAD DE TODO ACERVO DOCUMENTAL DA CAMARA MUNICIPAL
DE SANTANA DO CARIRI/CE, CONFORME ANEXO |.

Sintese do Objeto: Outros

Modalidade: Tomada de Pragos | Tipo: Menor Preco

Situacio; Finalizada

Link do processo: https: icip

licitacoes.tee.ce.gov.br/index.php/licitacac/detalhes/proc/226744/licit /165807

AURORA | Cidmara Municipal - Licitagio: 2023.07.07.01/2023

Exercicio: 2023

Objeto: CONTRATACAD DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAD DE SERVICOS
TECNICOS DE GESTAD DOCUMENTAL, INFORMACGES, CONTEMPLADO O EXPURGO,
LIMPEZA E RECUPERACAQ E A DIGITALIZACAO DE TODO ACERVO DOCUMENTAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE AURCRASCE, TUDO CONFORME ANEXO |

Sintese do Objeto: Consultoria e Assessoria

Modalidade: Tamada de Precos | Tipo: Menor Prego

Situagdo: Finalizada

Link do processo: https://municipios-
licitacoes.tee.ce.gov.brfindex. php/licitacao/detalhes/proc/2 18860/ licit /160675

MISSAQ VELHA | Cimara Municipal - Licitagdo: 2023.03.02.1/2023

Exercicio: 2023

Objeto: Contratacdo de empresa especializada nos servigos teécnicos de expurgo,
limpeza, recuperasio e organizagio de tode acervo documental da Camara Municipal
de Missio Velha/CE.

Sintese do Objeto: Consultoria e Assessoria

Maodalidade: Tomada de Pregos | Tipo: Menor Preco

Situacdo: Finalizada
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Link do Processo: https:/fmunicipio

licitacoes.tee.co.gov.brfindex.php/licitacan/detalhes/n roc/211292/icit/155571

6.1.2, Dos servicos de gestao de documentagdo de Informagbes e digitalizagio de
documentos

LAVRAS DA MANGABEIRA | Cimara Municipal - Licitagdo: 2023.10.03.01/2023
Exercicio: 2023

Objeto: EGMTHATA!;-ELU DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA F'RESTA{;.E.D DE SERVICOS DE
GESTAD DE DOCUMENTACAD DE INFGRMM;&ES E DIGITALIZACAD DE DOCUMENTOS,
JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRASCE, CONFORME
ESF"E{:IFI{',A.E:.'DEE, JUNTO A JUNTO A CAMARA MUMNICIPAL DE LAVRAS DA
MANGABEIRA/CE, CONFORME ANEXO |

Sintese do Objeto: Dutros

Modalidade: Tomada de Pregos | Tipo: Menor Prego

Situagio: Finalizada

Link do Processo: https://municipios-
licitacoes.tce.ce.gov.br/index.php/licitacao/detalhes/proc/222640/licit /162940

ITAITINGA | Prefeitura Municipal - LicitagSo: 2023.00.001 TP/2023

Exercicio: 2023

Objeto: CONTRATACAD DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAD DE SERVICOS DE
GESTAD DE DOCUMENTACAC ELETRONICA E DIGITALIZACAD CENTRALIZADA DE
DOCUMENTOS, JUNTO AS DIVERSAS SECRETARIAS DO PAUNICIPIO DE ITAITINGASCE
Sintese do Objeto: Outros

Modalidade: Tomada de Pregos | Tipa: Menor Preco

Situagdo: Finalizada

Observacdes: Secretarias Fundo Municipal de Seguranca Social Secretaria de Educacdo
Secretaria de Finangas Secretaria de Infraestrutura, Obras e Servigos Pablicos Secretaria
de Satide Secretaria do Trabalho e Assisténcia Social Secretaria de Administracdo.

Lirk do Processo: https://municipios-
licitagoes.tee.ce.gov.brfindex php/licitacan/detalhes/proc/212515/licit/156467

6.1.3. Dos servigos técnicos mensais de gestdo, organizag3o e catalogacdo do acervo
documental

SANTANA DO ACARALU | Cdmara Municipal LicitagSo: 2023.03.10.01PP/2023
Exercicio: 2023
Objeto: Contratagio de empresa especlalizada nos servigos técnicos de expurgo,

Run Francesss Gomes de Bouza, n” 190 — Baimoe Centra — Campos Sales (CE) CNEI 12466 HGLD00] -EE
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limpeza, recuperagio e organizagio de todo acervo documental da Camara Munici
de Santana do Acaral/CE, que se encantram no arquivo piblice, medernizando as agbes
e o5 processos de trabalhe desenvaolvidos pele legislative de modo a implementar
eficiente e eficaz gestdo de arguivos, documentos e informagdo por meio de modernas
técnicas de armazenamento em calxas plasticas, com criagio de indice de pesquisa, de
acordo com o que determina a legislacdo vigente.

Sintese do Objeto: Outros

Maodalidade: Pregdo | Tipo: Menor Preco

Situagdo: Finalizada
Link do Processo: https://municipios-
licitacoes. tee.ce.gov.br/findex.php/licitacan/detalhes/proc/212475/Nicit /156442

NIOCA DE JERICOACOARA | Cimara Municipal - Licitacio: 2023.02.08.01 /2023
Exercicio: 2023

Objeto: CONTRATACAD DE EMPRESA PARA PRESTAGCAD DE SERVICOS DERECU PERACAD
E ORGANIZACAD DE TODO ACERVO DOCUMENTAL DA CAMARA MUNICIPAL DE JJOCA
DE JERICOACOARASCE, QUE SE ENCONTRAM NO ARQUIVD PUBLICO, MODERNIZANDD
AS ACDES E OS PROCESSOS DE TRABALHO DESENVOLVIDOS PELO LEGISLATIVO DE
MODO A IMPLEMENTAR DE FORMA EFICAZ A GESTAO DE ARQUIVOS, DOCUMENTOS E
INFORMACAOQ POR MEID DE MODERNAS TECNICAS DE ARMAZENAMENTD EM CAIXAS
PLASTICAS, COM CRIACAD DE INDICE DE PESQUISA, PARA ATENDER AS NECESSIDADES
DA CAMARA MUNICIPAL DE 1IOCA DE JERICOACOARA/CE
Sintese do Objeto: Outros

Modalidade: Tomada de Pregos | Tipo: Menor Preco

Situacdo: Finalizada

Link do processo: https://municipies-
licitacoes.tce.ce.gov.brfindex.php/licitacan/detalhes/proc/210182 /licit,/ 154841

CRATO | Cimara Municipal - LicitagSo: 1002.01/2023/2023

Exercicio: 2023

Objeto: CONTRATACAC DE EMPRESA ESPECIALIZADA NOS SERVICOS TECNICOS MENSAL
ESPECIALIZADOS EM ARQUIVO PUBLICO, REALIZANDO EXPURGO, LIMPEZA,
RECUPERACAD E ORGANIZACAO DE TODO ACERVO DOCUMENTAL DA CAMARA
MUNICIPAL DO CRATO/CE, QUE SE ENCONTRAM NO ARQUIVO PUBLICO,
MODERNIZANDO AS ACOES E OS PROCESSOS DE TRABALHO DESENVOLVIDOS PELD
LEGISLATIVO DE MODO A IMPLEMENTAR EFICIENTE E EFICAZ GESTAO DE ARQUIVOS,
DOCUMENTOS E INFORMACAO POR MEID DE MODERMAS TECNICAS DE

Rua Francisco Gomes de Bouza, n® 190 — Balrra Centra — Campos Sales (CE} CHNPI: 12 466, 462000401 -E8
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ARMAZENAMENTO EM CAIXAS PLASTICAS, COM CRIAGAO DE [NDICE DE PESQUIS ~
COMPREENDENDO 05 ANQS DE 2022 A 2024,

Sintese do Objeto: Outros

Modalldade: Tormada de Pregos | Tipo: Menor Preco

Situacdo: Finalizada

Link do processo; https://municipios-

licitacoes.tce.ce.gov. brfindex.php/licitacac/detalhes/proc/211704/icit /155878

O custo Global estimado para a contratacio ¢ de RS 172.246,12 (CENTO E SETENTA E
DOIS MIL DUZENTOS E QUAREMNTA E SEIS REAIS E DOZE CENTAVOS), conforme relatério
emitido pelo setor compras do Municipio.

7. DESCRICAO DA SOLUCAD COMIO UM TODO, INCLUSIVE DAS EXIGENCIAS
RELACIONADAS A MANUTENGAD E A ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR O CASO
(ART.182, §12, INCISO VIl DA LElI FEDERAL N.? 14.133, DE 1¢ DE ABRIL DE 2021),
conforme informagdes gerais a serem seguidas quanto ao procedimento:

1. Expurgo, Limpeza, Recuperagio e Organizacdo do Acervo Documental:

» A splugdo abrangera um processo integrado de expurgo, limpeza, recuperagdo e
organizagio do acervo documental da Cdmara Municipal de Campos Sales,
visando eliminar documentas obsaletes, duplicados ou danificados, bem como
garantir a preservaglio e a organizagdo eficiente dos documentas restantes,

& Serdo adotadas técnicas modernas de expurgo gque regpeitem as normativas
legais wigentes, assegurando a eliminacdo adequada de documentos sem
relevdncia historica ou administrativa.

e A limpeza e recuperagio dos documentos serdo realizadas por profissionais
capacitados, utilizando materiais e técnicas adequadas para preservar a
integridade fisica dos mesmaos.

= A organizagio do acervo segulrd critérios pré-estabelecides, incluindo
categorizacio, indexaclo e etiguetagem dos documentos, facilitando o acesso e
a consulta por parte dos usudrios.

2. Digitalizacdo de Documentos:
= A solugio contemplard a digitalizacio de 100,000 imagens, no formato até A4,

dos documentos fisicos selecionados, dando prioridade aqueles de estagios
permanentes e intermedidrios que possuam importancia histdrica, legal ou
administrativa.

Rua Francizoo Gomes de Souza, n® 190 - Balrg Centra — Campos Sdles (CE) CHNEI: L2 466 46200 ] -ES
E-mil; campossalescamara20 1% gmail com



ESTADO DO CEARA

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS SALES
Ed. Anténio Alves Cavalcante

24" Lagislatura / Bidnio 2023-2024
Llmider, E¥ien ¢ Conipromisse

Serdo utilizados equipamentos de digitalizacdo de alta qualidade para garantir- 1Ly
fidelidade e legibilidade das imagens digitais.

Os documentos digitalizados serfo armazenados em um repositorio digital
seguro e de facl acesse, com sistemas de indexagio & busca gue permitam uma
rapida lecalizaco das informagdes.

3. Modernizagdo da Gestdo de Arguivos:

A solucdo inclulrd a implementacdo de modernas técnicas de armazenamento e
gerenciamento de arquivos fisicos e digitais, visando otimizar os processos de
trabalho relacionados a gestio documental.

Serio adotadeos sistemas de arquivamento gque garantam a seguranca,
integridade e acessibilidade dos documentos, utilizando tecnologias comao
arquivos deslizantes, estantes compactas e servidores de armazenamento em
nuven.

A modernizagio da gestio de arquivos abrangera também a capacitagdo dos
funcignarios da Camara Municipal de Campos Sales, visando familiariza-los com
as novas praticas e teenologias adotadas,

d. Manutencio e Assisténcla Técnica:

A solugde Incluird exigdnelas relaclonadas 3 manutengdo periddica dos
equipamentos utilizados na digitalizagdo e armazenamento de documentos,
garantindo seu funclonamento adeguado ao longo do tempao.

Serd contratado um servigo de assisténcia técnica especializada para farnecer
suporte em caso de falhas ou problemas técnicos nos sistemas e equipamentos
utilizados na gestdo de arquivos.

O contrato de prestacio de servicos incluird cldusulas especificas relacionadas a
garantia de qualidade, prazos de atendimento e resolugio de eventuals
incidentes, assegurando a continuidade e eficdcia da solugdo implementada.

A solucdo proposta para gestio de arguivos na Cdmara Municipal de Campos

Sales abrange uma abordagem abrangente e integrada, visando modernizar e otimizar
o5 processos de trabalhe relacionados & guarda, organizagdo e acesso aos documentos.
Ao combinar técnicas de expurgo, limpeza, recuperagio, digitalizagdo e modernizagdo
da gestdo de arquivos, 3 solug3o busca garantir a preservagdo, acessibilidade e
transparénela das informacdes de interesse publico. & inclusdo de exigéncias
relacionadas @ manutengdo e assisténcia técnica visa assegurar a continuidade e eficacia
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da soluclo ao longo do tempo, demonstrando o compromisso da Camara Municipal
Campos Sales com a gestdo eficiente & responsavel de seus arquivos,

8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO [ART.18¢,
§12, INCISO VIII DA LEI FEDERAL N.® 14,133, DE 12 DE ABRIL DE 2021).

A execucdo integral do contrato por um Gnico prestador de servigos permite
garantir que todas as etapas, desde o expurgo e limpeza até a digitalizacdo e organizacdo
do acervo, sejam conduzidas de forma coordenada e integrada. Parcelar a contratacao
dos servigos de gestdo de arquivos poderia resultar em uma prestacdo fragmentada e
desigual, comprametends a uniformidade e consisténcia das atividades realizadas ao

longo do processo.

A contratacdo de um Unico prestader de servicos para realizar todas as
atividades necessdrias proporciona uma maior garantia de qualidade e eficiéncia. 1szo
ocorre porgue o prestador terd uma compreensdo abrangente de todas as fases do
processo e poderd implementar metodologias consistentes em todas as etapas. Alem
disso, a comunicacdo entre os diferentes setores envolvidos serd mais direta e eficaz,
minimizando possiveis falhas ou inconsisténcias.

Optar pelo ndo parcelamenta da contratacdo permite otimizar recursos, tanto
financeiros quanto operacionals. Ao concentrar a execucac dos servigos em um dnico
prestadoer, evita-se a necessidade de coordenar miltiplos fornecedores o gerenciar
contratos separados. Isso reduz a burocracia administrativa e simplifica o
acompanhamento e controle das atividades, possibilitando uma gestdo mais eficiente
dos recursos disponiveis.

Manter a contratacdo unificada dos servigos de gestdo de arquivos promove a
sinergia e coesdo entre as diferentes etapas do processo, Isso facilita a integracio das
atividades e a colzboracdo entre os profissionais enveolvidos, resultando em uma
abordagem mais coesa e harmonicsa na condugdo dos trabalhos. A coesdo entre as
equipes contribui para a identificagio e solugdo dgil de eventuais desafios ou problemas
fue possam surgir ao longo da execucdo do contrato.

Diante dos beneficios mencionados, é justificdvel optar pelo ndo parcelamento
da contratacdo dos servicos de gestdo de arguives. Essa abardagem contribul para
assegurar a uniformizacido, qualidade, eficiéncia, otimizacdo de recursos e sinergia na
prestacio dos servicos, resultando em uma gestio mais eficaz e satisfatdria dos arquivos
da CAmara Municipal de Campos 5ales.
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8, DEMONSTRATIVO DOS OBIETIVOS ALMEJADOS EM TERMOS DE EFICIENCIA
OTIMIZACAD DOS RECURSOS NO CONTEXTO DA CONTRATACAC DA SOLUCAD.
(ART.182, §12, INCISO IX DA LEI FEDERAL N.2 14,133, DE 12 DE ABRIL DE 2021)

9.1, Eficiéncia Operacional:
» Objetivo: Reduzir o tempo @ 05 recursos necessarios para realizar as atividades

de expurgo, limpeza, recuperagio, organizacio e digitalizacdo do acervo
documental.

« Métrica de Avaliacio: Comparacdo entre o tempo meédio de execugdo das
atividades antes e apds a contratagdo dos servigos técnicos.

= Resultado Esperado: Aceleracio do processo de gestdo de arquivos, permitindo
uma resposta mais rapida as demandas internas e externas da Cdmara Municipal
de Campos Sales.

9.2. Otimizagdo de Recursos Financeiros:
+ Objetive: Maximizar a eficiéncia na alocaclo de recursos financeiros destinados

& gestao de arquivos,

s Métrica de Avallagio: Comparacio entre os custos totais incorridos com 3
cantratacio dos servigos e os beneficios obtidos, come redugio de custos
operacionais e econamia de espago fisico.

+ Resultado Esperado: Reducdo dos custos relaclonados & gestdo de arquivos,
possibilitando a realocacio de recursos para outras dreas prioritarias da Cimara
Municipal.

9.3, Melhoria da Qualidade dos Documentos:
s Objetive: Garantir a qualidade e integridade dos documentos fisicos e digitais

apds as atividades de expurgo, limpeza, recuperagdo e digitalizagdo.

s Métrica de Avaliagdo: Verificacdo da legibilidade, preservagSo e acessibilidade
dos documentos apas a conclusdo dos servigos técnicos.

# Resultado Esperado: Aumento da conflabilidade e utilidade das informagGes
contidas nos documentos, possibllitande uma gestdo mais eficaz e pracisa,

9.4. Aumento da Eficiéncia na Consulta e Acesso as Informagbes:
s Objetive: Facilitar a consulta & o acesso as informagdes por parte des

funciondrios e cidaddos intaressados.

| [}
| 5% £
i CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS SALES |- '4:
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= Métrica de Avaliacio: Avaliacio da rapidez e precisdo na localizag
recuperacio das informagBes contidas nos documentos organizados e
digitalizados.

* Resultado Esperado: Reducdo do tempo e esforgo necessarios para encantrar
informagdes especificas, aumentando a eficiéncia e produtividade das atividades
legislativas e administrativas.

9.5. Modernizagdo e Padronizacdo dos Processos de Trabalho:
+ Objetivo: Modernizar e padronizar os processos de trabalho relacionados a

gestio de arguivos na Cimara Municipal de Campos Sales.

» Métrica de Avaliagdo: Implementagio de praticas e procedimentos atualizados
e uniformes para a gestdo de arquives fisicos e digitais.

# Resultado Esperado: Maior eficiéncia, transparéncia e consisténcia nas
atividades de gestdo de arguivos, contribuindo para uma administragdo mais

moderna e eficaz.

Através do demonstrative dos objetivos almejados em termos de eficiéncia e
otimizacio dos recursos na contratagdo dos servicos técnicos de gestdo de arquivos, fica
evidente o compromisso da Camara Municipal de Campos 5Sales em promover uma
gestdo documental mais eficiente, moderna e transparente. Ao alcangar esses objetivos,
a instituicdo estara capacitada para enfrentar os desafios relacionados a preservagao,
porganizacdo e acesso as informacdes contidas em sew acerva documental, contribuindo
para o aprimoramento dos servigos prestados a comunidade horizontina.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAD PREVIAMENTE A
CELEBRACAO DO CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO A CAPACITACAO DE SERVIDORES
OU DE EMPREGADOS PARA FISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL (ART.18%2, &1%,
INCISO X DA LEI FEDERAL N.© 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021)

As pravidéncias adotadas pela Administragdo serdo as de acompanhamento,
gestdo e fiscalizacdo das eventuais contratagdes decorrentes do presente processo
licitatdria,

O monitaramento continuo da execucdo contratual serd uma pratica adotada,
com revisdes periddicas para avaliacio do atendimento aos objetivos propostos,
identificacdo de eventuais ajustes necessarios e assegurando a conformidade com as
especificacdes estabelecidas no contrato. Este compromisso com a constante avaliacdo
busca adaptar o contrato as necessidades dindmicas da comunidade, assegurando que
05 servigos permanecam relevantes e eficazes ao longo do tempo.
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A garantia da qualidade dos servigos prestados e a satisfagio dos usudarios ser
prioridades, com a administragde implementando agbes corretivas e preventivas
sempre gue necessdrio. A participacdo ativa da comunidade e a disponibilidade de
canals de feedback serdo consideradas para aprimorar continuamente a qualidade dos
servicos, demaonstrando um compromissa com a exceléneia e a busca por servigos de
saude gue atendam as expectativas e necessidades da populagdo de Campos Sales-
Ceara.

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPEMDENTES (ART.18¢, 518, INCISO XI)

N3o se aplica a execucio dos servicos/produtos contratagdes correlatas efou
interdependantes.

12. DESCRICAQ DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS
MITIGADORAS, INCLUIDOS REQUISITOS DE BAIXO CONSUMO DE ENERGIA E DE
OUTROS RECURS0S, BEM COMO LOGISTICA REVERSA PARA DESFAZIMENTO E
RECICLAGEM DE BENS E REFUGOS, QUANDO APLICAVEL [ART.182, §12, INCISO XIi)

12.1. Digitalizagdo de Documentos:
a) Possiveis Impactos Ambientais:

» Consuma de energla elétrica para operagio de equipamentos de digitalizagao.

* Uso de recursos naturais na fabricagSo de dispositivos eletrdnicos.

b} Medidas Mitigadoras:

o Utilizacdo de equipamentos de digitalizacio com certificagdo de eficiéncia
energética para reduzir o consumeo de energia.

* Programacgao de hordrios de digitalizagdo fora dos periados de pico de demanda
de energia, quando possivel.

= Prigrizagio de equipamentos que possuam certificados de confarmidade
ambiental e que sejam fabricados com materiais reciclaveis.

12.2. Descarte de Documentos Excedentes:
a) Possivels impactos Ambientais:

» Geragdo de residuos de papel durante o processo de expurgo de documentos,

b) Medidas Mitigadoras:

* Implementagdo de praticas de gestdo de residuos que priarizem a reciclagem da
papel excedente,

& Estabelecimento de parcerias com empresas de reciclagem local para o descarte
adequado dos residuos de papel.
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12.3. Uso de Materials e Recursos:
a) Possiveis Impactos Ambientais:

e Utllizacio excessiva de materiais de escritdrio, como pastas, envelopes e
etiguatas.

h}) Medidas Mitigadoras:

* Implementacio de politicas de uso consciente de materiais de escritdrio,
incentivando a reutilizacio e a redugdo do consumao.

¢ Utilizacio de materiais recicliveis e/ou biodegraddveis sempre que possivel,

12.4. Logistica Reversa para Desfazimento e Reciclagem de Equipamentos:
a) Possiveis Impactos Ambientais:

» Descarte inadequado de equipamentos de informatica e digitalizagio no final de
sua vida util.

h) Medidas Mitigadoras:

» Estabelecimento de um sistema de logistica reversa para devolugio e reciclagem
de eguipamentos obsoletos.

s Contratacio de empresas especializadas em reciclagem eletrdnica para realizar
o dasfazimento ambientalmente responsavel dos equipamentos.

12.5, Eficiéncia Energética @ Redugio do Consumo de Recursos:

a) Possiveis Impactos Ambientais:

 Consumo excessivo de energia elétrica durante as atividades de organizagdo,
digitalizagdo e armazenamento de documentas.

b} Medidas Mitigadoras:

» Implementacio de politicas de baixo consumo de energia, como o desligamento
de equipamentos ndo essenclals durante os periodos de inatividade.

» Utilizagio de tecnologias de armazenamento em nuvem gque reduzam a
necessidade de manutengdo de servidores locals, minimizando o consumao de
Energia.

A descricio dos possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras na contratagio dos servigos técnicos de gestdo de arquivos destaca o
compromisso da Cdmara Municipal de Campos Sales com a sustentabilidade ambiental.
Ao adotar priticas e tecnologias gue visam reduzir o consumao de energia, minimizar o
desperdicio de recursos e promover a reciclagem de materiails, a Instituigio contribul
para a preservacio do meio ambiente e para o desenvolvimente de uma gestdo
documental mais responsavel e ecoeficiente.
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13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAD DA CONTRATACAO PARA, pe (%
O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA (ART.182, §12, INCISO XIII DA

LEI FEDERAL N.? 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021)

Os estudos preliminares evidenciaram gue a contratacdo da solucdo descrita
no presente estudo mostra-se possivel tecnicamente e fundamentadamente necessaria.
Diante do exposto, declara-se ser viavel a contratacdo pretendida.

Campos Sales-Ceard, 03 de junho de 2024,

RESPONSAVEL PELA ELABORACAD:
“a oo dd ST sto.
Sonia Mara dos Santos Silva
Controladora da Camara Municipal

DE ACORDO:

" ORI 1 S, P -

ANTONID LUIZ DOS SANTOS NETD
Autoridade competente
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